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PROGRAMA DE TRAMITACIÓ DE LLICÈNCIES
El nou programa de tramitació de llicències permet gestionar la tramitació d’altes dels esportistes de cada club evitant els desplaçaments.

És recomanable treballar amb el navegador “Mozzila Firefox” que es pot descarregar gratuïtament d’Internet.

1. ACCÉS A L’APLICACIÓ I DESCRIPCIÓ DE FORMULARIS
Cal entrar al web de la Federació Catalana de Bitlles i Bowling, on hi ha la icona “Intranet Llicències”. A continuació, cal introduir les claus d’accés de l’usuari. 

Un cop dins el programa, l’aplicació disposa dels formularis següents:
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FORMULARI DEL CLUB  
S’ha d’emplenar amb les dades del club o entitat esportiva, dels membres de la Junta Directiva i les dades de contacte. Cal recordar que després d’introduir i/o modificar qualsevol dada cal guardar el canvi utilitzant el botó “guardar”:
· FORMULARIS DE LLICÈNCIES I FEDERATS 

FORMULARI DE FEDERAT/DA: Aquest formulari conté les dades personals de l’esportista o tècnic (nom i cognoms, adreça, DNI, CatSalut...) i és únic per a cada federat/da.
FORMULARI DE LLICÈNCIES: Aquest formulari conté les llicències que un esportista ha tramitat i tindrà una vinculació per a cada llicència tramitada.

· FORMULARI ALBARÀ DE LLICÈNCIES
El formulari albarà de llicències permet consultar la facturació en concepte de llicències federatives del cada club.  Consultant aquest formulari s’obté informació de tota la facturació dels esportistes de cada club a més de l’estat del pagament. 

· FORMULARI ALBARÀ D’INSCRIPCIONS

El formulari albarà d’inscripcions permet consultar els albarans facturats, els pagats i els pendents de pagament.
2. GESTIÓ I TRAMITACIÓ DE LLICÈNCIES
Des de la Federació Catalana de Bitlles i Bowling s’ha estat treballant els darrers mesos en la introducció de dades dels federats per tal de facilitar la tramitació de llicències. D’aquesta manera cada club només ha d’introduir les dades personals (formulari federat) dels esportistes que s’incorporin de nou a la Federació.

· Creació d’un FEDERAT/DA: Marcant l’opció “NOU FEDERAT” disposarem d’un formulari per introduir les dades. En el cas que el federat/da ja existeixi a la base de dades de la Federació, s’obrirà automàticament  el formulari “LLICÈNCIES” per tal de gestionar-ne la tramitació. La introducció del codi “Cat Salut” és obligatori per a tots els esportistes menors de 16 anys.
· Alta de LLICÈNCIES: La llicència es pot introduir a continuació del federat o bé realitzant una cerca (si les dades ja han estat introduïdes).
· Estat de les LLICÈNCIES: Un cop ha estat introduïda la sol·licitud de llicència, es pot consultar i fer-ne el seguiment de la tramitació de la manera següent:

Preinscrita: Estat de la llicència un cop el club ha finalitzat el procés de sol·licitud.
Validada: Estat de la llicència un cop la Federació ha acceptat la sol·licitud.

Facturada: Estat de la llicència un cop la Federació ha emès l’albarà (ho podeu consultar a l’apartat “Albarà de llicències”.
Tramitada: Estat de la llicència un cop s’ha pagat i ha finalitzat el procés de tramitació. 
· Lliurament de les LLICÈNCIES: Finalitzada la tramitació, la Federació  enviarà les llicències al club corresponent per correu ordinari o bé el representant del club podrà recollir-les presencialment .a les oficines de la Federació.

· Acreditació a les COMPETICIONS: Per tal de prendre part en les .....competicions oficials, els esportistes han de presentar la llicència .....federativa de la temporada actual. En qualsevol cas, un cop facturades les .....llicències es disposarà d’un termini de 30 dies naturals, no prorrogables, .....des de la data d’emissió per prendre part en les competicions presentant .....l’albarà emès per la Federació.
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